
新北市立土城國中 105學年度第 1學期家長日活動工作分配表 

一、時間：105年 9月 24日（星期六）上午 8-12時      

二、學校校務座談地點：綜合大樓閱覽室(依人數調查調整場地) 

三、班級親師座談會地點：各班教室               

四、出席人員：七、八、九年級導師、任課老師、幼兒園及相關行政同仁 

 工 作 項 目 工 作 人 員 完成時間 

事

前

工

作 

督導 鄧文南  

策劃 陳淑媛  

協助督導 李家銘、許良羽、劉明志、陳淑媛  

經費審核、核銷 侯岱儀、陳欣怡  

家長邀請函、親師專刊編輯  負責人：張嘉芸   協助人：蕭珮真 9月 9日 

各班任課教師需求調查 負責人：張嘉芸   協助人：蕭珮真 9月 20日 

校務工作簡報完稿 李家銘、許良羽、劉明志、陳淑媛 9月 20日 

資料彙整、親師專刊印製、會

議記錄簿印製 

負責人：張嘉芸、郭肈盛   

協助人：蕭珮真、許玫秀          
9月 20日 

各班任課教師書面資料彙整 負責人：張春平   協助人：黃小紜、陳川玉 9月 20日 

各班任課教師入班說明排班 負責人：何思婷   協助人：陳川玉 9月 23日 

教室佈置美化督導、座位安

排、邀請家長、班級經營計畫 
各班導師、幼兒園老師 9月 23日 

校園環境美化、教室樓梯指標 

各班教室位置配置圖海報 
負責人：王淑芬   協助人：幹事、簡先助 9月 23日 

校園環境清潔 負責人：張福佳   協助人：各班導師 9月 23日 

學校簡介 L夾製作 負責人：教務處   協助人：陳川玉  10月底完成再補發 

閱覽室學校特色海報(圖

檔)、學校宣傳影片 

負責人：學務處   協助人：許玫秀 
9月 23日 

文化走廊、各處室川堂 
負責人：何思婷、沈淑梅、郭肈盛 

協助人：陳川玉、許玫秀、蕭珮真 
9月 23日 

各班引導學生(班長)集訓 

來賓引導訓練(820學生) 

負責人：詹政益 

負責人：黃纓絜、莊佩蓁 
9月 23日 

校門口吹氣拱門 負責人：簡先助   協助人：陳金田、孫昀德 9月 23日 

各班親師座談場地佈置 各班導師 9月 23日 

校務座談場地佈置（掛布條、

鋪桌巾、排椅子） 

負責人：王淑芬、張嘉芸 

協助人：簡先助、許玫秀、馬金分、陳川玉 
9月 23日 

當
日
工
作 

來賓停車指揮 童軍團長、童軍團、簡先助、陳金田、孫昀德 9月 24日 

當日家長引導 詹政益（各班班長）、黃纓絜、莊佩蓁（820班學生） 9月 24日 

當日活動拍照、攝影編輯 負責人：郭玉辰、謝宜彣     協助人：各行政助理 9月 24日 

校務座談與意見交流 主辦：何思婷、張嘉芸     協辦：張春平   9月 24日 

特教 IEP會議、親師懇談 主辦：黃纓絜   協辦：特教、資源班老師 9月 24日 

成

果 

檢討會 所有工作人員 10月 3日 

活動成果彙整及編輯 張嘉芸、張春平、幼兒園老師及各行政助理 10月 3日 

家長意見彙整呈報 郭肈盛 10月 3日 

五、當日實際參與工作同仁，另擇無課之半日補休。 

六、本工作分配表經主管會報通過，呈校長核准後實施，修正亦同。 


