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新北市立土城國民中學    學年度第   學期轉出申請書   年   月  日 

學 生 姓 名     班  別    年   班    號 學    號  

電       話  手  機  轉學原因  

轉      入 

學      校        □市□縣□私立          國民中學 

原 來 住 址  

戶 籍 地 址  

學      生 

身  份  別 

□一般生   □低收入戶  □中低收入戶 □原住民  (□平地□山地__________族) 

□本人領有身障手冊(障礙等級__________度  類別_______________障) 

□家長領有身障手冊(障礙等級__________度  類別_______________障) 

□兄弟姐妹目前就讀本校              □新住民(□父□母國籍_______________) 

家長簽名：                               

辦 理 項 目 意見簽註欄 報到單位 簽章 

1.瞭解轉出原因及班務處理，歸還學生生涯手冊  
導    師  

2.查核轉出戶籍正本 
3.繳回學生證及繳交照片二張 
4.提供轉學證明書(□是□否)、新校報到回報單
(□是□否)、每次定期成績及平時成績單(□是 
□否)等資料 

 教 
 
務  
 
處 

註冊組長  

教務主任  

5.瞭解學生及家長轉學原因 

6.提供缺曠課及獎懲紀錄(□是  □否) 

7.已完繳清營養午餐費或辦理退回營養午餐費 

  
學  
 
務  
 
處 

午餐秘書  

生教組長  

學務主任  

8.退回相關代辦項目 

  

  
總  
 
務  
 
處 

出納組長  

事務組長  

總務主任  

9.提供學生健康紀錄卡(□是  □否) 
 

健康中心  

10.查核已歸還借閱圖書(□是  □否) 
 

圖 書 館 

設備組長 

 

11.提供相關輔導資料 

 

 輔 
 
導  
 
處 

資料組長  

 
輔導主任  

上列學生申請轉出原因屬實， ＿＿＿年＿＿＿月＿＿日完成入學手續，請予核准 
  
承辦人：               註冊組長： 
 

教務主任：             校    長： 

 

 

照片黏貼處 

 備註： 
一、2吋照片兩張。二、繳驗遷出戶口名簿正本或戶籍謄本。 


