新北市土城國民中學活動支援申請表     申請日期：  年  月  日 
	活動名稱
	
	活動地點
	

	活動時間
	    年  月  日（ ）上午  點分~點分

	支援時間
	    年  月  日（ ）上午  點分~點分

	申請單位
	
	申請人員
	
	單位主管
	

	支援項目
	人力協助
	總務處
	□協助活動佈置   □活動當天需要工友（  ）人配合
□綜合大樓4樓籃球架收、架       □冷氣

□其他（請說明：                       ）

	
	
	教務處
	□閱覽室音響器材操作(圖書館管理員)

□投影機操作(設備組)     □電腦、網路服務(資訊組)

□其他（請說明：                       ）

	
	
	學務處
	□綜合大樓4樓音響器材操作(訓育組)

□綜合大樓4樓舞台燈光操作(訓育組)

□學生集合(生教組)

□其他（請說明：                       ）

	
	器材準備
	總務處
	□摺疊椅（  ）張、塑膠椅（  ）張□長桌（  ）張  
□麥克風（  ）支  □茶水（  ）人份

□其他（請說明：花                    ）

	
	
	教務處
	□投影機（  ）台   □移動式音響（  ）台
□照相機（  ）台   □攝影機（  ）台
□筆記型電腦（  ）台  □移動式螢幕 （  ）個   
□其他（請說明：                    ）

	場地佈置示意圖： 
如附件



備註：

1、 錄影、照相除全校性活動已有工作分配外，其餘活動由承辦單位自行安排人力照相或攝影。
2、 請於活動前一週提出申請，俾於總務處及相關處室排入當週工作計劃中，
    以求活動準備之完善，謝謝各處室全力配合。
3、 本表奉核後請交事務組長。
事務組長：         相關處室：          總務主任：           校長：
